Toelatingsprocedure ROC Tilburg en Entreecollege Tilburg

Leuk dat je een opleiding bij ROC Tilburg of Entreecollege Tilburg® wilt volgen! In dit document leggen
we uit hoe de toelatingsprocedure van deze scholen eruit ziet en wanneer je recht op toelating hebt.
Deze toelatingsprocedure is vastgesteld met instemming van de Centrale Studentenraad.

Aanmelding
via CAMBO

Inschrijving Kennismaking

1. Procedure op hoofdlijnen
ledereen die bij ROC Tilburg of Entreecollege Tilburg een opleiding wil volgen kan zich aanmelden via
de landelijke site Centraal Aanmelden MBO (CAMBO). Na jouw aanmelding wordt o.a. gekeken of je
voldoet aan de vooropleidings- en eventuele aanvullende opleidingseisen. Als je vanuit het
voortgezet onderwijs komt, dan maken wij ook gebruik van het Digitaal Doorstroom Dossier (DDD).
Dit vul je samen met jouw middelbare school in en stuur je in. Als het nodig is, nemen we contact op
met jouw middelbare school.

Na de aanmelding maken we verder kennis met je en helpen we jou, indien nodig, bij het maken van
de juiste studiekeuze. Als je extra ondersteuning nodig hebt, omdat je een chronische ziekte, een
handicap, dyslexie en/of dyscalculie hebt, dan geef je dit aan bij je aanmelding en maken we hierover
- voorafgaand aan je inschrijving - schriftelijke afspraken met jou. Ook zorgen we dat aangepaste
examinering aangevraagd wordt als dat nodig is.

Zodra vastgesteld is dat je toelaatbaar bent en (indien van toepassing) schriftelijk afspraken over extra
ondersteuning zijn gemaakt, schrijven wij je in. Je ontvangt van ons een inschrijvingsbeslissing. Als
later blijkt dat jij je vooropleiding op 1 augustus van het jaar waarin je bent ingeschreven niet gehaald
hebt, dan komt jouw inschrijving te vervallen. Dit betekent dat je in dat geval niet kunt starten met de
opleiding.

Ook als je geen chronische ziekte en/of handicap hebt dan kan het zijn dat je wel hulp nodig hebt.
Tijdens de kennismaking kijken we samen met je of je bijvoorbeeld hulp nodig hebt vanwege
problemen thuis, schulden, faalangst of als je het moeilijk vindt om voor jezelf op te komen. Er wordt
ook gekeken of je extra begeleiding nodig hebt in de les bijvoorbeeld bij taal, rekenen of bij het
plannen van je studie.

L Als in dit document specifiek ROC Tilburg of Entreecollege Tilburg genoemd wordt, dan wordt ook enkel die genoemde school bedoeld.
Waar “de school” staat, wordt zowel ROC Tilburg als Entreecollege Tilburg bedoeld.
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2. Aanmelden tussen 1 oktober en uiterlijk 1 april
Als je jezelf uiterlijk 1 april aanmeldt voor een opleiding die start per het nieuwe schooljaar, dan heb
je toelatingsrecht als je aan de voor- en eventuele aanvullende opleidingseisen voldoet en de
weigeringsgronden niet op jou van toepassing zijn (zie paragraaf 9). Let op: Sommige opleidingen
hebben een beperkt aantal opleidingsplaatsen (numerus fixus). Als er meer aanmeldingen zijn dan
plaatsen, dan kan niet iedereen worden toegelaten (zie paragraaf 6).

2.1 Switchen voorafgaand aan de start van de opleiding

Je kunt na 1 april (maar voor start van de opleiding) nog besluiten dat je jezelf voor een andere
opleiding bij ons in wilt schrijven. Dit kan bijvoorbeeld omdat tijdens de kennismakingsactiviteit of uit
het studiekeuzeadvies blijkt dat een andere opleiding beter bij je past. Je behoudt dan je
toelatingsrecht tenzij er sprake is van een weigeringsgrond (zoals opgenomen in paragraaf 9).
Wanneer dit een numerus fixus opleiding is, dan hebben studenten die zich uiterlijk 1 april hebben
aangemeld voorrang.

2.2 Andere startdatum

Wij hebben een aantal opleidingen die niet per het nieuwe schooljaar starten, maar bijvoorbeeld op
1 februari. Voor die opleidingen geldt de aanmelddatum van uiterlijk 1 april niet. Als je voldoet aan
de voor- en eventuele aanvullende opleidingseisen en er geen andere weigeringsgronden (zie
paragraaf 9) van toepassing zijn, dan is een late aanmelding geen reden tot weigering.

3. Aanmelden tussen 2 april en 1 oktober
Wanneer je jezelf na 1 april aanmeldt, heb je geen toelatingsrecht tot de opleiding van je keuze meer.
De school kan je toch toelaten tot de gewenste opleiding, als je voldoet aan de overige
toelatingseisen, er voldoende opleidingsplekken beschikbaar zijn en er op grond van deze
toelatingsprocedure geen weigeringsgronden (zie paragraaf 9) van toepassing zijn.

3.1 Wanneer heb je wel toelatingsrecht als je jezelf na 1 april aanmeldt?

Als je onder de Leerplichtwet valt en jij jezelf na 1 april aanmeldt bij ROC Tilburg, dan zal ROC Tilburg
je de mogelijkheid bieden om je in te schrijven voor een opleiding waarvoor inschrijving mogelijk is.
Hierbij wordt rekening gehouden met jouw voorkeuren. Val je niet onder de Leerplichtwet en meld jij
je na 1 april aan bij ROC Tilburg omdat je voor een andere opleiding een negatief bindend
studieadvies hebt gekregen, dan biedt ROC Tilburg je ook deze mogelijkheid.

Het voorgaande is niet van toepassing als er een weigeringsgrond op je van toepassing is (zie
paragraaf 9).
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4. Vooropleidingseisen

e Studentisop 1
augustus van het
jaar waarin de

16 jr

e  Student voldoet
niet aan de voor-
opleidingseisen
voor een opleiding
op niveau 2, 3 of 4

opleiding start min.

Diploma vmbo:
Basisberoepsgerichte
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Kaderberoepsgerichte
leerweg

Gemengde leerweg
Theoretische leerweg
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doorlopen

Diploma
entreeopleiding
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overheid erkend
diploma of bewijsstuk

Diploma vmbo:
Kaderberoepsgerichte
leerweg

Gemengde leerweg
Theoretische leerweg

Bewijs dat de eerste
drie leerjaren van de
havo of vwo goed zijn
doorlopen

Diploma mbo
niveau 2

Diploma Ibo, vbo, mavo
Een ander door de

overheid erkend
diploma of bewijsstuk

Diploma vmbo:
Kaderberoepsgericht
leerweg

Gemengde leerweg
Theoretische leerweg

Bewijs dat de eerste
drie leerjaren van de
havo of vwo goed zijn
doorlopen

Diploma mbo niveau 2
of mbo niveau 3

Diploma Ibo, vbo, mavo

Een ander door de
overheid erkend
diploma of bewijsstuk

Bij een
specialistenopleiding is
een diploma mbo
niveau 3 voor eenzelfde
beroep of beroepen
categorie vereist

4.1 Buitenlands diploma
Als je een buitenlands diploma hebt moet je jouw diploma laten waarderen. Er wordt dan bepaald
met welk Nederlands opleidingsniveau jouw buitenlandse diploma vergelijkbaar is. Zo kan bepaald
worden of je voldoet aan de vooropleidingseisen. Bij het IDW kun je zo’n waardering aanvragen.
Meer informatie hierover vind je op www.idw.nl. Als je voldoet aan de vooropleidingseisen dan wordt

vervolgens met je in een kennismakingsgesprek bekeken of de opleiding haalbaar is.
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Heb je geen opleidingsdocumenten meer? Dan kun je bij het IDW een indicatie onderwijsniveau
aanvragen.

5. Aanvullende opleidingseisen
Voor sommige opleidingen van ROC Tilburg gelden aanvullende opleidingseisen. Zo moet je
bijvoorbeeld voor de artiestenopleiding kunnen acteren of voor een sportopleiding voldoen aan
bepaalde fysieke eisen.

Of er voor de opleiding van jouw keuze sprake is van aanvullende opleidingseisen is, kun je vinden op
www.roctilburg.nl. Kijk hiervoor bij de opleiding bij het kopje “Welke vooropleiding heb je nodig?”
Hier staan de extra toelatingseisen aangegeven (ofwel de aanvullende opleidingseisen).

Als na jouw aanmelding blijkt dat je niet voldoet aan de aanvullende opleidingseisen, dan zal ROC
Tilburg jou een inschrijving aanbieden voor een andere opleiding waarvoor je wel kunt worden
ingeschreven. In dit geval nodigen we je uit voor een studiekeuzeadviesgesprek. Tijdens dit gesprek
bekijken we wat jouw wensen zijn en welke opleiding we jou als alternatief kunnen aanbieden.

6. Numerus fixus
Wij hebben voor een aantal opleidingen een maximum aantal plaatsen, vanwege een beperkte
opleidingscapaciteit of uit het oogpunt van arbeidsmarktperspectief. Je kunt op www.roctilburg.nl
via de zoekfunctie: “numerus fixus” de informatie vinden welke opleidingen een maximum aantal
plaatsen hebben en hoeveel plekken er per opleiding beschikbaar zijn. Wij publiceren dit uiterlijk op 1
oktober (voorafgaand aan de start van het schooljaar).

6.1 Wachtlijst

De opleidingsplaatsen worden toegekend in volgorde van aanmelding. Als een opleiding vol zit, dan
worden nieuwe aanmeldingen in volgorde van aanmelding op een wachtlijst geplaatst. Zodra er een
plek vrijkomt, dan wordt met degene die bovenaan de wachtlijst staat contact opgenomen.

Per opleiding worden er een aantal plaatsen vrijgehouden voor studenten die een negatief bindend
studieadvies (voor een andere opleiding) hebben gekregen en zich daardoor pas later konden
aanmelden. Als er meer aanmeldingen zijn van studenten met een negatief bindend studieadvies,
dan beschikbare plekken, dan worden de plekken toegekend op volgorde van aanmelding. De
studenten (met een negatief bindend studieadvies) die op de wachtlijst komen, hebben voorrang op
de andere studenten die op de wachtlijst staan.

Als een beschikbare plek voor studenten met een negatief bindend studieadvies niet uiterlijk véér 1
juli wordt ingevuld, dan wordt deze plek toegekend aan degene die bovenaan de wachtlijst staat.

Word je niet toegelaten tot de opleiding van jouw keuze vanwege de numerus fixus? In dit geval
nodigen we je uit voor een studiekeuzeadviesgesprek. Tijdens dit gesprek bekijken we wat jouw
wensen zijn en welke opleiding we jou als alternatief aanbieden.

7. Kennismakingsactiviteit

Wij vinden het belangrijk om iedere student die zich bij ons aanmeldt te leren kennen. Daarom
organiseren we voor de start van je opleiding een kennismakingsmakingsactiviteit waarin we met jou
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bespreken wat je nodig hebt om de opleiding goed te kunnen doorlopen. Je ontvangt veelal binnen 7
werkdagen na je aanmelding een uitnodiging voor de kennismaking.

Deelname aan de kennismakingsactiviteit is verplicht. Ben je minimaal twee keer uitgenodigd voor
een verplichte kennismakingsactiviteit en kom je zonder een geldige reden niet? Dan vervalt je
toelatingsrecht. Is de Leerplichtwet op jou van toepassing? Dan nodigen we je uit voor een
studiekeuzeadviesgesprek. Tijdens dit gesprek bekijken we wat jouw wensen zijn en welke opleiding
we jou als alternatief kunnen aanbieden.

8. Studiekeuzeadvies
Heb jij je uiterlijk 1 april aangemeld en heb je deelgenomen aan de kennismakingsactiviteit? Dan kun
je een studiekeuzeadvies aanvragen bij het Studenten Adviespunt 013 voor de opleiding(en)
waarvoor je jezelf hebt ingeschreven. Binnen 1 week ontvang je een uitnodiging voor een gesprek
met een studiekeuzeadviseur. Eventueel kan ook een studiekeuzetest worden afgenomen. Op basis
van de verkregen informatie krijg je een advies. Het advies ontvang je ook op schrift.

Het studiekeuzeadvies is niet bindend, maar helpt je bij het maken van een goede studiekeuze. Je
bepaalt dus zelf wat je met het advies doet.

9. Wanneer kun je geweigerd of uitgeschreven worden?
Soms kan iemand geweigerd/uitgeschreven worden voor de opleiding.

Bij een niveau 2, 3 of 4 opleiding kan dit bij een of meer van de volgende redenen:

a) Je voldoet niet aan de vooropleidingseisen

b) Je voldoet niet aan de aanvullende opleidingseisen.

c) Er zijn te weinig opleidingsplaatsen (zie paragraaf 6).

d) Je hebt zonder geldige reden niet deelgenomen aan de verplichte kennismakingsactiviteit
waarvoor je minimaal twee keer bent uitgenodigd (paragraaf 7).

e) Je meldt je aan na 1 april (tenzij dit niet kan door een negatief bindend studieadvies).

f) De Leerplichtwet is niet op jou van toepassing en je bent drie keer bij een opleiding
uitgeschreven vanwege een negatief bindend studieadvies. De laatste dag waarop je
ingeschreven bent geweest is minder dan drie studiejaren geleden.

g) Je bent zes jaar of langer voor een beroepsopleiding ingeschreven geweest zonder dat je een
diploma hebt gehaald. Jouw laatste dag van inschrijving is minder dan drie studiejaren
geleden.

h) Je hebt extra ondersteuning nodig die een onevenredige belasting vormt voor de school. De
school kan jou daardoor deze ondersteuning niet geven.

i) Als door jouw gedragingen of uitlatingen blijkt dat je ongeschikt bent voor een of meer
beroepen waarvoor je wordt opgeleid of op de praktische voorbereiding daarop.

j)  Er zijn te weinig aanmeldingen om de opleiding te kunnen starten. In dat geval kun je samen
met een studiekeuzeadviseur van het Studenten Adviespunt 013 zoeken naar een
alternatieve opleiding.

k) Als toelating door een ernstige/dringende reden niet van ROC Tilburg verlangd kan worden.

Word je geweigerd/uitgeschreven vanwege een reden zoals genoemd onder b, c, d of e en val je
onder de Leerplichtwet? Dan bieden we je de mogelijkheid om je in te schrijven aan een opleiding bij
ROC Tilburg, waarvoor inschrijving wel mogelijk is.
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Bij een entreeopleiding kan dit bij een of meer van de volgende redenen:

a) Je bent de afgelopen twee studiejaren al voor een entreeopleiding ingeschreven geweest.

b) Je hebt extra ondersteuning nodig die een onevenredige belasting vormt voor de school. De
school kan jou daardoor deze ondersteuning niet geven.

c) Als door jouw gedragingen of uitlatingen blijkt dat je ongeschikt bent voor een of meer
beroepen waarvoor je wordt opgeleid of op de praktische voorbereiding daarop.

d) Er zijn te weinig aanmeldingen om de opleiding te kunnen starten. In dat geval kun je samen
met een studiekeuzeadviseur van het Studenten Adviespunt 013 zoeken naar een
alternatieve opleiding.

e) Als toelating door een ernstige/dringende reden niet van het Entreecollege Tilburg verlangd
kan worden.

Ben je het niet eens met de weigering tot toelating?

Als je wordt geweigerd of uitgeschreven ontvang je daarover een brief waarin uitgelegd wordt
waarom je niet wordt toegelaten/uitgeschreven. Als je het niet eens bent met dit besluit kun je
bezwaar maken bij de Geschillenadviescommissie. Dit doe je via het “Meldpunt” op de website van
ROC Tilburg. Je moet het bezwaar binnen 6 weken indienen. Nadere regels over deze
bezwaarprocedure kun je vinden in de Regeling Klachten en Geschillen op www.roctilburg.nl
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